OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO
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Actividades por desarrollar durante la supervisiéon del contrato:

Alcaldia d Envigado

Establecer la fecha de inicio en el SECOP Il
Desarrollar la supervisién del contrato, teniendo en cuenta el alcance establecido, las obligaciones,
la calidad, cantidades, cumplimiento y resultados esperados con el contrato

e Realizar el control administrativo, juridico, técnico, administrativo y financiero para lo cual debera
realizar el analisis del expediente para garantizar el cumplimiento de los requisitos exigidos.

e Elaborar los informes de supervisién, actas de pago, requerimientos al contratista, recomendaciones
de adicién, suspension, modificaciones o terminacién anticipada del contrato, cuando se requieran
para la debida ejecucién del contrato.

e Tramitar las facturas electrénicas que hayan sido enviadas a la entidad en el horario y direccion
electronica establecido (en el horario de lunes a miércoles, en el horario de 7:00 a.m. a 4:00 p.m.,
solo dias habiles, Gnicamente en la direccion electronica facturaselectronicas@cefit.edu.co cuando
sea el caso.

e Realizar la devolucién al contratista de manera inmediata de la factura o cuenta de cobro en el evento
que no hayan sido correctamente elaboradas y no corresponden al servicio contratado o no se
encuentren acomparfada con los documentos requeridos para el pago, con el fin de no generar pagos
a cargo de la entidad por concepto de interés 0 compensacion por demora en el pago.

e Tramitar en debida forma el pago al contratista dentro de las fechas establecidas por el area
financiera del CEFIT, cuando se hayan aportado la totalidad de los documentos requeridos (informe
de ejecucién del contrato con las respectivas evidencias acorde al objeto contractual, soportes que
acrediten estar al dia en el sistema de seguridad social y cumplimiento con las obligaciones laborales
adquiridas con el personal a cargo cuando sea el caso , factura o cuenta de cobro y las deméas
establecidas para la ejecucion del contrato).

o Realizar el control financiero, llevando adecuadamente el control de todos los soportes generados
en el contrato como son facturas, cuentas de cobro, informes de supervisién, actas de pago o
requerimientos que permitan llevar un adecuado control presupuestal.

e Solicitar los informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y
seran responsables por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o circunstancias
que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles, o que puedan poner
0 pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

e Publicar oportunamente dentro de los plazos establecidos la informacién que corresponda en la
plataforma SECOP I,

e Publicar oportunamente la informacién necesaria para dar cumplimiento a lo exigido por SIA
OBSERVA y demas plataformas de ley en las cuales se requiera realizar la publicacién de la
informacion contractual

e Cualquier solicitud de modificacion al contrato en cuanto a obligaciones, cantidades u otros
aspectos, debera ser presentada por ante el comité de compras y contratacion para su revision,
analisis y aprobacion.

e Informar oportunamente sobre alguna anomalia o dificultad presentada en el desarrollo del contrato,
para tomas los correctivos necesarios que garanticen la ejecucién del contrato, para lo cual debera
solicitar reunién al comité de compras y contratacion para exponer la situacion presentada y se tomen
las decisiones correspondientes.

e Suscribir el acta de liquidacién dentro de los términos de Ley posteriores a la terminacion del
contrato, cuando corresponda, previa conciliacién con el area financiera de lo cual se debera dejar
soporte en el expediente contractual y remitir oportunamente a la persona designada para su
publicacién en las plataformas SECOP |- SECOP Il Y SIA OBSERVA, y demés plataformas de ley
en las cuales se requiera realizar la publicaciéon de la informacion contractual , dentro de los 3 dias
hébiles siguientes a su suscripcion.

e Anexar toda la documentacién generada durante la ejecucién contractual al expediente contractual
de manera oportuna y realizar su foliacion para conservar el orden cronolégico de la ejecucion
contractual
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